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[bookmark: _Toc13428]1系统前期准备
[bookmark: _Toc11195][bookmark: _Toc404764407][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc404765183][bookmark: _Toc10152][bookmark: _Toc8714][bookmark: _Toc12971][bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc404243488]1.1驱动安装说明
[bookmark: _Toc7164][bookmark: _Toc25768][bookmark: _Toc50][bookmark: _Toc20213][bookmark: _Toc404243493][bookmark: _Toc4401][bookmark: _Toc404765188][bookmark: _Toc12970][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc404764412][bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc27509][bookmark: _Toc404765184][bookmark: _Toc404243489][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc404764408]1.1.1安装驱动程序
蜀道投资集团有限责任公司集中招标采购平台投标人登录页面下载驱动，双击安装程序即可。
[bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc404765190][bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc404764414][bookmark: _Toc404243495][bookmark: _Toc12763][image: ]
[bookmark: _Toc404243499][bookmark: _Toc28055][bookmark: _Toc6655][bookmark: _Toc404764418][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc15441][bookmark: _Toc404765194][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc13737]1.2浏览器配置
注：建议使用360安全浏览器兼容模式
[bookmark: _Toc6227][bookmark: _Toc24392][bookmark: _Toc22544][bookmark: _Toc20698][bookmark: _Toc23970]2用户登录
[bookmark: _Toc9795][bookmark: _Toc31127][bookmark: _Toc16090]2.1首页登录
1、打开“蜀道投资集团有限责任公司集中招标采购平台”，点击【投标人登录】。
[image: ]
2、登录方式：用户登录、CA登录
①用户登录：输入账号密码，点击【立即登录】。
[image: ]
注：如果账号或者密码输入错误，提示：系统不能完成您的登录请求，输入的帐号或密码不匹配！
如忘记密码，请点击确定按钮找回！系统自动跳转到找回密码页面进行账号和密码找回。
[image: ]
②、CA登录：插入CA锁使用CA密码进行登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc8195][bookmark: _Toc28546][bookmark: _Toc18265][bookmark: _Toc5804]3招标采购业务
[bookmark: _Toc22685][bookmark: _Toc25903][bookmark: _Toc20447][bookmark: _Toc1923]3.1公开招标（比选）
[bookmark: _Toc9916][bookmark: _Toc18789][bookmark: _Toc12776][bookmark: _Toc20886]3.1.1公告信息
[bookmark: _Toc15699][bookmark: _Toc2529][bookmark: _Toc30575][bookmark: _Toc16528]3.1.1.1填写投标信息
前置条件：招标公告/资格预审公告审核通过。
功能说明：完善报名信息。
操作步骤：
1、点击“公告信息”按钮，进入公告信息页面，选择项目类型，搜索项目标段（包）。如下图：
[image: ]
2、选择“公告中”，找到要报名的标段（包），鼠标放置到标段（包）上点击“我要报名”按钮，进入“完善报名信息”页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、信息填写完成后，点击“我要报名”按钮，报名成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc12631][bookmark: _Toc26116][bookmark: _Toc31879][bookmark: _Toc6353]3.1.1.2查看公告详情
前置条件：招标公告/资格预审公告审核通过。
功能说明：查看招标公告/资格预审公告详情。
操作步骤：
1、点击“公告信息”按钮，进入公告信息页面。如下图：
[image: ]
2、公告信息页面中鼠标放置到标段（包）上，点击“公告详情”按钮，进入公告详情页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc23552][bookmark: _Toc14323][bookmark: _Toc14903][bookmark: _Toc4421]3.1.2我的项目
[bookmark: _Toc11096][bookmark: _Toc8773][bookmark: _Toc27960][bookmark: _Toc21700]3.1.2.1查看投标信息
前置条件：已经报名的标段。
功能说明：查看报名信息。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: ]
2、找到需要查看投标信息的标段（包），点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面中，点击“查看投标信息”，进入查看投标信息页面，如下图：
[image: ][image: ]
4、点击“打印回执码”按钮，进入打印回执函页面，如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc23274][bookmark: _Toc18314][bookmark: _Toc23936][bookmark: _Toc3467]3.1.2.2招标文件领取和投标文件制作
前置条件：招标文件备案审核通过，且开标时间还未截止。
功能说明：供应商领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: ]
2、找到需要领取招标文件的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“招标文件领取”按钮，进入招标文件下载页面。如下图：
[image: ]
4、招标文件下载页面，点击“网上支付”支付标书费，网上支付完成后供应商需点击“到账查询”按钮查询成功后方能下载招标文件。
[image: ]
5、招标文件下载页面，点击“下载招标文件”进入文件列表页面。如下图：[image: ]   [image: ]
6、文件列表页面，点击“下载”按钮，如下图：
[image: ]

7、 制作投标文件
（1）领取完招标文件后发现招标文件后缀名为“SDZF”，使用常规软件打不开怎么办？
[image: ]
（2） 供应商需访问“https://zb.shudaojt.com/xzzq/management.html”链接下载安装“投标文件制作软件（蜀道集团）”才能打开招标文件。
[image: ]
（3）下载完成后，请插入本单位CA锁并双击打开此软件
[image: ]
（4）点击“+”后选择招标文件进行相应的投标文件制作
[image: ]
（5）软件会自动识别读取CA锁，请保证在“读取单位”和最终生成文件时使用本次投标主体单位的CA锁
[image: ]
（6）查看招标文件
[image: ]
（7）按要求分开导入相关投标文件
[image: ]
（8）批量转换后进行签章（注：用法人锁签章后，生成投标文件时请务必换回公司锁生成）
[image: ]
（9）预览标书无误后即可点击生成投标文件，生成加密和不加密两份投标文件。
（10）投标人完成投标保证金缴纳（使用对公账户缴纳到保证金子账户），点击保证金查询。如下图：
注：请仔细核对收款账户是否为保证金子账户，保证金子账户和标书费子账户不相同。

[image: ]
（11）输入缴纳账户（投标人单位缴纳保证金的公用账户），点击到账查询。如下图：
[image: ]
（12）点击上传投标文件，进入投标文件上传页面，提交加密投标文件。
[bookmark: _Toc17342][bookmark: _Toc5431][bookmark: _Toc8960][bookmark: _Toc2457]3.1.2.3招标结果通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过，供应商未中标。
功能说明：未中标的供应商查看、打印招标结果通知书。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: ]
2、找到已经发送通知书的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“招标结果通知书查看”按钮，进入打印招标结果通知书页面。如下图：
[image: ]
注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“招标结果通知书”按钮，也能进入打印招标通知书页面。
4、打印招标结果通知书页面，可以查看并打印通知书。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc21013][bookmark: _Toc22307][bookmark: _Toc7300][bookmark: _Toc28297]3.1.2.4提问
前置条件：已经报名的标段。 
功能说明：供应商对资审文件、资格预审澄清文件、招标文件、答疑澄清文件以及其他进行提问。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: ]
2、鼠标放置到需要提问的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“提问”按钮，进入查看问题页面。如下图：[image: ]
4、点击“新增提问”按钮，进入网上提问页面。如下图：
[image: ]
5、填写页面信息，点击“确认发送”按钮，提问信息发送成功。如下图：
[image: ]
注：资审开标时间未到可以对资审文件、资格预审澄清文件提问；开标时间未过可以对招标文件、答疑澄清文件进行提问；开标时间未过可以对其他提问。
[bookmark: _Toc28913][bookmark: _Toc21164][bookmark: _Toc31493][bookmark: _Toc17506]3.1.2.5异议
前置条件：已经报名的标段。 
功能说明：供应商对资格预审文件，招标文件，开标过程，资格预审结果，评标结果提出异议，由对应的人员给予回复。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：[image: ]
2、鼠标放置到需要异议的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“异议”按钮，进入查看异议页面。如下图：
[image: ]
4、查看异议页面，点击“新增异议”按钮，进入新增异议页面。如下图：[image: ][image: ]
5、新增异议页面，选择异议类别，填写异议内容、依据和理由等内容。如下图：
[image: IMG_256]
注：异议类别选择时限制如下：
· 资格预审文件：
①、资格预审标段，资格预审文件审核通过。
②、根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十二条规定：对资格预审文件有异议的，应当在提交资格预审申请文件截止时间2日前提出。
· 招标文件：
①、招标文件审核通过。
②、根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十二条规定：对招标文件有异议的，应当在投标截止时间10日前提出。
· 开标过程：开标时间已到。
· 资格预审结果：
①、资格预审标段。
②、资审申请评审结果审核通过。
· 评标结果
①、中标候选人公示审核通过。
②、根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十二条规定：对评标结果有异议的，应当在中标候选人公示期间提出。
6、填写完信息，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交审核。如下图：[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。 



[bookmark: _Toc24891][bookmark: _Toc28372][bookmark: _Toc24743][bookmark: _Toc16198]3.1.3中标项目
[bookmark: _Toc4448][bookmark: _Toc4674][bookmark: _Toc32002][bookmark: _Toc9680]3.1.3.1中标通知书查看
前置条件：供应商已经中标，中标通知书已发送。
功能说明：已中标供应商查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“中标通知书查看”按钮，进入打印中标通知书页面，如下图。
[image: ]
注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“中标通知书”按钮，也能进入打印中标通知书页面。
4、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc24216][bookmark: _Toc3623][bookmark: _Toc12639][bookmark: _Toc12295]3.1.3.2合同签署
前置条件：中标结果公告审核通过。
功能说明：中标单位编制合同备案。。
操作步骤：
1、点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“合同签署”按钮，进入新增合同备案页面。如下图：
[image: ]
3、点击“签章”按钮对合同进行签章，签章完毕后，点击“签章提交”按钮，签章成功。如下图：
[image: ]



[bookmark: _Toc6619][bookmark: _Toc25318][bookmark: _Toc18637][bookmark: _Toc19131][bookmark: _Toc13868]3.2邀请招标
[bookmark: _Toc18795][bookmark: _Toc19453][bookmark: _Toc8448][bookmark: _Toc9468][bookmark: _Toc28694]3.2.1投标邀请
[bookmark: _Toc21186][bookmark: _Toc21295][bookmark: _Toc10443][bookmark: _Toc15005][bookmark: _Toc25263]3.2.1.1投标邀请书
前置条件：招标人或者代理发出邀请函。
功能说明：供应商确认是否参加投标。
操作步骤：
1、点击右上角“消息提醒”菜单，弹出消息提醒页面。如下图：
[image: ]
2、点击“邀请提醒”菜单，选择需要操作的标段（包），进入邀请书确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]


4、点击邀请函图标，可以查看投标邀请函。如下图：[image: ]
[image: ]
5、信息填写完成后，点击“确认参加”或“确认不参加”按钮，会自动生成回执函。如下图：
[image: ]
[image: ]
6、点击“签章”按钮，可以对回执函签章，点击“签章提交”按钮，签章成功。如下图：
[image: ]
注：
①对回执函签章提交后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，供应商无法再次回复。
②回复截止时间到了之后，“确认参加”和“确认不参加”按钮隐藏，供应商无法回复。
7、确认参加后，“我的项目”中会出现确认参加的标段。确认不参加的标段，“我的项目”中不会出现该标段。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc30017][bookmark: _Toc24981][bookmark: _Toc3513][bookmark: _Toc15571][bookmark: _Toc11669]3.2.2我的项目
[bookmark: _Toc12759][bookmark: _Toc9872][bookmark: _Toc20802][bookmark: _Toc9722][bookmark: _Toc20085]3.2.2.1查看邀请信息
前置条件：供应商收到邀请函且确认参加。
功能说明：查看供应商的邀请信息。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到需要查看邀请信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面中，点击“邀请书确认”，进入查看邀请信息页面。如下图：
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc28198][bookmark: _Toc14365][bookmark: _Toc21206][bookmark: _Toc21453]3.2.2.2招标文件领取
前置条件：招标文件备案审核通过，且开标时间未到。
功能说明：供应商领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图： 
[image: ]
2、找到需要领取领取招标文件的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
注：我的项目列表页面上，点击标段（包）的红色圆圈，点击“招标文件”，也能进入招标文件下载页面。
3、项目流程页面，点击“招标文件领取”按钮，进入招标文件下载页面。如下图：
[image: ]
4、招标文件下载页面，点击“网上支付”，弹出提示点击“确认”按钮，进入网上支付页面支付招标文件的工本费，支付完成后供应商需要点击“到账查询”按钮查询成功后方能下载招标文件。
[image: ]

5、招标文件下载页面，点击“下载招标文件”进入文件列表页面。如下图：
[image: ]
6、文件列表页面，点击“下载”按钮
[image: ]
[image: ]
7、制作投标文件
（1）领取完招标文件后发现招标文件后缀名为“SDZF”，使用常规软件打不开怎么办？
[image: ]
（3） 供应商需访问“https://zb.shudaojt.com/xzzq/management.html”链接下载安装“投标文件制作软件（蜀道集团）”才能打开招标文件。
[image: ]
（3）下载完成后，请插入本单位CA锁并双击打开此软件
[image: ]
（4）点击“+”后选择招标文件进行相应的投标文件制作
[image: ]
（5）软件会自动识别读取CA锁，请保证在“读取单位”和最终生成文件时使用本次投标主体单位的CA锁
[image: ]
（7）查看招标文件
[image: ]
（7）按要求分开导入相关投标文件
[image: ]
（8）批量转换后进行签章（注：用法人锁签章后，生成投标文件时请务必换回公司锁生成）
[image: ]
（9）预览标书无误后即可点击生成投标文件，生成加密和不加密两份投标文件。
（10）投标人完成投标保证金缴纳（使用对公账户缴纳到保证金子账户），点击保证金查询。如下图：
注：请仔细核对收款账户是否为保证金子账户，保证金子账户和标书费子账户不相同。

[image: ]
（11）输入缴纳账户（投标人单位缴纳保证金的公用账户），点击到账查询。如下图：
[image: ]
（12）点击上传投标文件，进入投标文件上传页面，提交加密投标文件。
[bookmark: _Toc14605][bookmark: _Toc26157][bookmark: _Toc31635][bookmark: _Toc766][bookmark: _Toc28362]3.2.2.3邀请书确认
前置条件：招标人或者代理发出投标邀请书。
功能说明：查看投标邀请书。
操作步骤：
1、点击“我的项目”，进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到需要查看邀请信息的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“邀请书确认”按钮，进入查看邀请信息页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc793][bookmark: _Toc5423][bookmark: _Toc599][bookmark: _Toc28706][bookmark: _Toc5887]3.2.2.4招标结果通知书查看
前置条件：中标通知书审核通过，供应商未中标。
功能说明：未中标的供应商查看、打印招标结果通知书。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到已经发送通知书的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、项目流程页面，点击“招标结果通知书查看”按钮，进入打印招标结果通知书页面。如下图：
[image: ]
注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“招标结果通知书”按钮，也能进入打印招标通知书页面。
[bookmark: _Toc21309][bookmark: _Toc23][bookmark: _Toc21161][bookmark: _Toc21591][bookmark: _Toc5720]3.2.2.5提问
前置条件：供应商确认参加后就能新增提问。
功能说明：供应商开标前提出问题。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、鼠标放置到需要提问的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“提问”按钮，进入查看问题页面。如下图：
[image: ]
4、点击“新增提问”按钮，进入网上提问页面。如下图：
[image: ]
5、填写页面信息，点击“确认发送”按钮，提问信息发送成功。如下图：
[image: ]
注：开标时间未过可以对招标文件、答疑澄清文件进行提问；开标时间未过可以对其他提问。

[bookmark: _Toc32274][bookmark: _Toc12625][bookmark: _Toc11249][bookmark: _Toc409][bookmark: _Toc29345]3.2.2.6异议
前置条件：供应商确认参加后就能新增异议。
功能说明：供应商对招标文件，开标过程，评标结果提出异议，由对应的人员给予回复。
操作步骤：
[bookmark: _Toc2212]1、点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：
[image: ]
2、鼠标放置到需要提出异议的标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“异议”按钮，进入查看异议页面。如下图：
[image: ]
4、查看异议页面，点击“新增异议”按钮，进入新增异议页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
5、新增异议页面，选择异议类别，填写异议内容、依据和理由等内容。如下图：
[image: ]
注：异议类别选择时限制如下：
· 招标文件：
①、招标文件审核通过。
②、投标截止时间为“此处获取的是开标时间”，不符合相关规定，不能对招标文件提出异议！根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十二条规定：对招标文件有异议的，应当在投标截止时间10日前提出。
③、大于10日，按天算，比如12号截止，2号是不行的，1号异议才行。
· 开标过程：开标时间已到。
· 评标结果
①、中标候选人公示审核通过。
②、中标候选人公示期为“此处获取的是中标候选人公示中设置的公示时间”，不符合相关规定，不能对评标结果提出异议！根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》第二十二条规定：对评标结果有异议的，应当在中标候选人公示期间提出。

6、填写完信息，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交审核。如下图：
[image: ]
注：点击“提交信息”按钮之前，如果点击“修改保存”按钮，信息保存成功，且可以对页面信息继续进行修改。
[bookmark: _Toc19439][bookmark: _Toc7301][bookmark: _Toc21157][bookmark: _Toc32197][bookmark: _Toc16167]3.2.3中标项目
[bookmark: _Toc26941][bookmark: _Toc192][bookmark: _Toc11690][bookmark: _Toc1902][bookmark: _Toc1678]3.2.3.1中标通知书查看
前置条件：供应商已经中标，中标通知书已发送。
功能说明：已中标供应商查看、打印中标通知书。
操作步骤：
1、点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“中标通知书查看”按钮，进入打印中标通知书页面。如下图。
[image: ]
    注：点击项目流程页面右侧“项目查看”中的“中标通知书”按钮，也能进入打印中标通知书页面。
4、打印中标通知书页面，查看或打印中标通知书。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc17856][bookmark: _Toc24276][bookmark: _Toc21203][bookmark: _Toc30950][bookmark: _Toc20250]3.2.3.2合同签署
前置条件：中标结果公告审核通过。
功能说明：供应商与招标人签署合同。
操作步骤：
1、点击“中标项目”进入中标项目页面。如下图：
[image: ]
2、找到已经中标的标段（包），鼠标放置到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
3、点击“签章”按钮对合同进行签章，签章完毕后，点击“签章提交”按钮，签章成功。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc9978]4开标
前置条件：已经上线投标文件。
功能说明：开标签到解密。
操作步骤：
1、 [bookmark: _GoBack]我的项目中找到开标项目点击“开标大厅”进入解密，或者项目流程页面点击“开标签到解密”按钮进入开标系统。如下图：
[image: ]
[image: ]
2、供应商登录开标系统后，未到开标时间为开标倒计时展示，如果提出异议需要供应商主动点击操作，如下图。
[bookmark: _Toc6992][bookmark: _Toc20187][bookmark: _Toc10910][bookmark: _Toc6050][bookmark: _Toc22540]5消息提醒
[bookmark: _Toc24449][bookmark: _Toc9609][bookmark: _Toc22085][bookmark: _Toc15740][bookmark: _Toc3683]5.1开标提醒
前置条件：开评标场地已经预约。
功能说明：查看开标提醒。
操作步骤：
1、点击右上角“[image: ]”图标，打开消息提醒页面。点击“开标提醒”图标，可以查看已参加投标的所有标段（包）的开标提醒。如下图：
[image: ]
2、点击开标提醒的标题，进入最新消息页面，可以查看标段（包）的开标场地和时间。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：开标提醒点开查看后，开标提醒中不再显示该条记录。
3、消息提醒页面上，点击开标提醒后的“[image: ]”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条开标提醒被忽略，不再显示。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11480][bookmark: _Toc28999][bookmark: _Toc8152][bookmark: _Toc3129][bookmark: _Toc14396]5.2澄清提醒
前置条件：澄清文件审核通过。
功能说明：查看澄清提醒。
操作步骤：
1、点击右上角“[image: ]”图标，打开消息提醒页面。点击“澄清提醒”图标，可以查看已参加投标的所有标段（包）的澄清提醒。如下图：
[image: ]
注：澄清提醒中资审文件澄清以及答疑澄清文件的澄清提醒均可以看到。
2、点击澄清提醒的标题，进入最新消息页面，可以查看该标段（包）的 澄清内容。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：澄清提醒点开查看后，澄清提醒中不再显示该条记录。
3、消息提醒页面上，点击澄清提醒后的“[image: ]”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条澄清提醒被忽略，不再显示。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc4933][bookmark: _Toc31468][bookmark: _Toc8261][bookmark: _Toc31048][bookmark: _Toc18431]5.4邀请提醒
前置条件：招标人或者招标代理已经发出邀请函。
功能说明：被邀请单位确认是否参加投标。
操作步骤：
1、点击右上角“[image: ]”图标，打开消息提醒页面。点击“邀请提醒”图标，进入邀请提醒页面。如下图：
[image: ]
2、点击邀请提醒的标题，进入邀请书确认页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：
①邀请提醒确认是否参加投标后，邀请提醒中不再显示该条记录。
②邀请书确认页面上，供应商可选择点击“确认参加”或“确认不参加”按钮。点击后会生成回执函。
3、消息提醒页面上，点击邀请提醒后的“[image: ]”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条邀请提醒被忽略，不再显示。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc7312][bookmark: _Toc29597][bookmark: _Toc27630][bookmark: _Toc653][bookmark: _Toc11914]5.5其他提醒
前置条件：框架协议、谈判采购、询比采购、竞价采购的标段（包）的成交通知书中选择发送结果通知书且已经发送；踏勘通知已经发送；提交的异议已经回复；招标异常审核通过且选择通知供应商。
功能说明：框架协议、谈判采购、询比采购、竞价采购的标段（包）的未中标单位查看结果通知书；供应商查看踏勘通知；供应商查看招标异常提醒；供应商查看异议处理提醒。
操作步骤：
1、点击右上角“[image: ]”图标，打开消息提醒页面。点击“其他提醒”图标，进入其他提醒页面。如下图：
[image: ]
注：其他提醒中包括标段（包）的异常通知、异议回复通知、踏勘通知、谈判采购/询比采购/框架协议/竞价采购标段（包）的结果通知书提醒。
2、选择需要查看的提醒，点击提醒的标题，可以查看标段（包）的对应的提醒信息。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：其他提醒中点击标题查看后，其他提醒中不再显示该条记录。
3、消息提醒页面上，点击提醒后的“[image: ]”按钮，弹出的提示信息中点击“确定”按钮，该条提醒被忽略，不再显示。如下图：
[image: ]
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